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DISPOZITII GENERALE

Prezentul Regulament constituie documentul normativ de baza in activitatea Co
N - . 2 . ‘;, A *’ EE]
stiingitic din Centrul de I:xcelentd in Educatic Artistica ,.Stefan Neaga™.

amentul de organizare i funcfionarce a Consiliului metodico-stiintific din Centrul de Exceler};a

_numit in continuare regulament, este elaborat in temeiul

1.
nsiliului metodico-

Regul
in Fducatic Artisticd WStefan Neaga™
prevederilor legislagict in vigoare:
publicii Moldova (art.49, alin.4), nr. 152 din 17.07.2014;
functionare a institutiilor de invatamant
probat prin OME nr.550

e Codul Fducatici al Re

e Rcgulament-cadru de organizare si
profesional tehnic postsecundar si postsecundar nontertiar, a

din 10.06.2015:0nsu

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a Centrului de excelentd, aprobat

prin OME nr.1158 din 04.12.2015;
e Regulamentul de organizare si functionare a Centrului de Excelentd in Educatie

Artistica ,,Stefan Neaga”.

Repectarea regulamentului este obligatorie pentru toti membrii Consiliului metodico-

stiintific.
Consiliul metodico-stiintific este organ consultativ al centrului de excelentd, cu misiunea de

elaborare si dezvoltare de curricula, analiza si evaluare a lucrarilor si studiilor didactice i metodice

ale institutiei.
Consiliul metodico-stiintific se instituie prin ordinul directorului institutiei.

IL. ATRIBUTIILE CONSILIULUI METODICO - STIINTIFIC

Consiliul metodico-stiintific este o structurd functionald, care are scopul asigurdrii activitatii
metodice si ridicarii maiestriei pedagogice a cadrelor didactice ale centrului de excelentd prin
elaborarea de strategii de desfdsurare si dezvoltare a activititii metodice in cadrul institutici,
monitorizarea, evaluarea si imbunatatirea activitatii metodice, dar si elaborarea, testarca si
implementarea metodelor noi si celor inovatoare transferate din practica internationala.

Atributiile Consiliului metodico-stiintific sunt:
a) elaboreaza si aproba tematica si planul de activitate ale Consiliului metodico-stiintific;
b) informeazi cadrele didactice cu actele normative si reglatoare cu referire la domeniul
metodologic;
©) aprobs C e b - e & .
) dzrobe.i (‘iocumentapa stiintifico-metodica a institutiei: proiectarile anuale, curricula, programele
activitate a catederelor, programele de activitate a cercurilor pe obiecte, etc.;
4 oro e . <
) propune activititi de Interasistenta, teme de cercetare pentru proiectul anul managerial;
e) consiliaza cadrele didactice ’
ce in procesul de elaborare a proiectarii didacti 4 [
. | idactice ata si ¢
demersurilor didactice la ore; e linet duraid i

g v



rupa academicd privind modul in

participa la monitorizarea implimentdrii curricula la fiecare g

care se realizeazi componenta predare, invagare, evaluare;

discuta conceptul evaludrilor sumative la disciplinele de culturad generala si de specialitate;

i) aproba tematica si monitorizeazd desfisurarca seminarelor metodologice la diverse discipline;

i) evalueaza activitatea didactico-metodica a cadrelor didactice si manageriale.

k) examincazi tematica elabordrilor metodice a cadrelor didactice si manageriale;

expertizeazd lucrdrile metodico-stiingifice;

m) analizeaza calitatea produselor metodico-didactice si evalueaza nivelul aplicativ al lucrérilor;

n) examineaza si aprobd, pentru publicare articolele metodico-stiintifice a cadrelor didactice din
institugie;

o) valideaza cursurile de lectii, lucrarile metodico-didactic in vederea schimbului de experienta;

aproba Registrul dezvoltarii profesionale a cadrelor didactice si manageriale;

p)
q)
r)

coordoneazi desfisurarea olimpiadelor scolare si a concursurilor scolare;
analizeazi rezultatele olimpiadelor/concursurilor scolare;

aprobid Raportul activittii didactice si metodice ale catedrelor;

)
~—~

monitorizeazi organizarea parteneriatului social intre catedre i institutii;

aproba recomandari metodice pentru lucrédrile practice si de laborator;
participa, prin reprezentantii sdi in comisia de concurs pentru desemnarea sefilor de catedre,etc.

Atributiile metodistului:

STRUCTURA, CONSTITUIREA SI FUNCTIONAREA CONSILIULUI
METODICO - STIINTIFIC

8. Consiliul metodico-stiintific al Centrului de Excelenta in Educatie Artistica »otefan Neaga” se
constituie din sefii de catedrd, sefii de sectii, persoane din cadrul centrului de excelent ce dein

grade stiintifice, cadre didactice cu performante deosebite in activitate.

I11.

9. Componenta numerica si nominala a Consiliului metodico-stiintific este aprobata de catre Consiliul
profesoral.
0. p : T : . .
resed.mvte 'a]- Consiliului metodico-stiintific este directorul adjunct responsabil de activitatea
metodicd din institutie.
I'1. Presedintele Consiliului metodico-stiintific are urmatoarele atributii-

a) stabileste atributiile fiecirui membru al Consiliului metodico-stiintific:

b) asiours - : : .
) dS]%Era participarea membrilor la asistente si Interasistente in cadrul lectiilor publice
e . e :
dsurate m. cadrul institutiei, precum st la activitatile metodice
locale/zonale/na;nonale;

C) asiguri si itori d activi i
gura st monitorizeaza activitatea profesorilor debutanti si nou-veniti in institutje:

(Ve



: i rilor elaborate §i
d) este responsabil de calitatea notelor in‘formatlve, rapojrtet);;:.f;ip;naedministrative le
prezentate la solicitarca directorului si/sau organclor de ¢
institutiei:
¢) conduce sedinfele Consiliului metodico-stiintifice;
f) semncaza hotdrdrile adoptate de Consiliul metodico-stiintific; | o
) semneazd procescle-verbale si alte documente ale Consiliului metodIC(.)-?tnnUﬁc; N
h) colaboreazi cu  secretarul Consiliului metodico—stiivnt.i.ﬁc in ’prlvm.ga redaf:tavlrff
documentelor necesare desfasurdrii sedintelor, convocarll membrilor $i comunicarii
hotardrilor adoptate; -
12. Directorul desemneaza, din randul membrilor Consiliului metodico-stiintific, secretarul Consiliului
metodico-stiintific. o
13. Secretarul Consiliului metodico-stiintific este numit pe duratéd de un an de zile. Responsabilitatile de

secretar al Consiliului metodico-stiintific pot fi preluate, in absenta acestuia, de cétre unul din
membrii consiliului.

14. Secretarul Consiliului metodico-stiintific este responsabil pentru:

a) comunicarea cu membrii consiliulus;

b) intocmirea procesului-verbal in registrul unic al Consiliului metodico-stiintific;
¢) pastrarea documentatiei consiliului;

d) aduce la cunostinta profesorilor si partilor interesate hotararile adoptate de catre consiliul

metodico-stiintific;

€)

raspunde de registrul unic in care sunt consemnate procesele-verbale si hotararile
adoptate de Consiliul metodico-stiintific .

15. Membrii Consiliului metodico-stiintific sunt obligati:
a) sa participe cu regularitate la sedintele consiliului;

b) se efectuieze minutios expetiza produselor metodi

; . co-didactice, iar concluziile formulate
sa fie obiective si metodico-stiintific argument

ate;
C) s respecte, atunci cand este cazul, confedent;

16. Consiliul metodico-stiintific activeaza in conformitate cy
functionare a Centruly; de excelenta, aprobat prin OME nr. |
organizare si functionare g Centrului de Excelenta in Educa

este o data la dous luni, precum si |

alitatea,

Regulamentul-cadru de organizare i
158 din 04.12.2015, Regulamentul de
tie Artistica ,,Stefan Neaga™ si prezentul
a solicitarea presedinteluj consiliului.

. sedintele consiliulyi metodico-stiintific este obligatorie,
18. Sedintele Consiliuluj metodico-

i} stiintific sunt deliberat: 5 - «
numsrul total g membrilor. erative, daci la ele participa cel putin 2/3 din




20. Procesele-verbale ale sedintelor Consiliului metodico-stiintific se inregistreaza in registrul de
procese-verbale, se indosariazd si se numeroteazd. Pe ultima pagina, directorul semneaza pentru

autentificarca numdrului paginilor registrului si aplica stampila.
IV. PROCEDURA DE EXAMINARE A MATERIALELOR
21. La elaborarea materialelor se va tine cont de cerinfele expuse in Anexa | a acestui regulament.

Autorul va prezenta presedintelui Consiliului metodico-stiintific un dosar cu urmétoarele

22
COIHPOHCHICZ
a. materialele prezentate trebuie s fie tiparite pe hirtie in corespundere cu standardele
tipografice; nu se admit textele scrise de ména;
b. recomandarea pentru publicare din partea catedrei (extras din procesul verbal).

Presedintele Consiliului analizeazi dosarul autorului, si stabileste data convocarii sedintei. In cel
mult 15 zile calendaristice, membrii Consiliului vor expertiza manuscrisul.

In cadrul sedintei Consiliului, autorul prezinta succint materialul didactic (cel mult 15 minute).
Membrii Consiliului examineazd materialul didactico-stiintific, isi expun obiectiile si parerile
referitoare la valoarea lucrarii, care sunt consemnate in procesul-verbal al sedintei.

26. Membrii Consiliului metodico-stiintific vor adopta una din urmétoarele decizii.

a) materialul se apreciaza ca bun pentru publicare;

b) materialul necesitd modificarile necesare, dupa care urmeaza reexaminarea la sedinta repetat
a consiliului;

c) materialul este respins.
27. Decizia Consiliului se aproba cu majoritatea de voturi din numarul total de membri care au fost

prezenti la sedinta.

V. DISPOZITII FINALE

28. Prezentul regulament intrd in vigoare la data aprobarii lui de citre Consiliul de administratic.
29. Modificarile si completarile regulamentului se efectueaza de citre Consiliul de administratic, la

propunerea Consiliul metodico-stiintific.

w



Anexa 1

Cerinte fatd de elaborarea materialelor didactice

CERINTE FATA DE ELABORAREA MATERIALELOR DIDACTICE
Materialele didactice sunt materiale de invigare in care se obiectiveaza, in forma scrisa,

prevederile curricula de formare-dezvoltare a personalitagii elevilor prin intermediul unor sarcini de

invatare.

Materialele didactice indeplinesc urmétoarele functii:

functia de informare, care evidentiaza sistemul de cunostinte si capacitati fundamentale in
domeniul de studiu respectiv, prezentate prin mijloace didactice adecvate: texte, imagini, scheme,
desene, fotogratii, simboluri etc.;

tunctia de formare, care vizeaza stimularea activitatii individuale, independente si autonome a

elevilor:
functia de antrenare, care stimuleaza operatiile de declansare, activare si sustinere a atentiei si a

motivatiei elevilor in si pentru invéatare:
functia de autoinstruire, care stimuleazd mecanismele de conexiune inversa interni existente la

nivelul actiunilor didactice.
Materialele didactice sunt materiale elaborate in scopul asigurarii actului didactic.
in componenta lor se includ:

e suportul de curs;

e notele de curs;
aplicatiile ( pentru lectii (problemar, culegere de surse, texte,etc.), lectii practice,lectii de

laborator, studiul individual al elevilor etc.).

Suportul de curs reprezintd un mod de difuzare mai putin rigid al continutului unei discipline,
autorul avand o anumita libertate creativa in stabilirea unor teme noi sau in repartizarea timpului pe
teme. Suportul de curs se elaboreaza in cazul aparitiei unor discipline noi, a deprecierii morale a
materialului expus in manual. De regula, suportul de curs este elaborat in baza unor note de curs
publicate sau existente in versiune electronica, care sunt activ utilizate de elevi. Editarea suportului de

curs se efectueaza in baza aprobarii Consiliului metodico-stiintific.

Note de curs reprezinta o succintd expunere a materialului prevazut de disciplina de studiu.
Conditie obligatorie este corespunderea cu curriculumul, prezenta temelor definitorii si a unui set de
componente metodice necesare organizarii studiului individual al elevilor.

Aplicatiile reprezinta modul de organizare a activitatii elevilor la lectie, lectia practica, leciilor de
laborator si in cadrul studiului individual. Aplicatiile pot fi parte componentd a manualului sau a
suportului de curs, dar pot fi si editii separate, complementare manualului / suportului de curs..



