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REGULAMENTUL

de organizare si functionare a serviciul financiar-contabil

a Centrului de Excelenti in Educatie Artistica ,,Stefan Neaga”



I. Dispoziii generale

Centrului de Excelenta in Educatie Artistica ,,Stefan Neaga,, a fost instituit in conformitate cu
prevederile HG nr.851 din 08.07.2016 si inregistrat la Camera Inregistrarii de Stat in modul stabilit,
cu nr.8058 din 03.07.2006 cu sediul in mun.Chisinau str. Hristo Botev,4 IDNO 1007600039491
Politica de contabilitate a Centrului de Excelenta in Educatie Artistica ,,Stefan Neaga,, este
elaboratd in conformitate cu cerintele si prevederile stipulate in:

e Legea contabilitatii nr.113-XVI din 27 aprilie 2007, articolul 16.Clasificatia bugetara,

aprobatd prin Ordinul ministrului finantelor nr 216 din 28.12.2015.

e Acte normative privind evidenta contabila in institutiile bugetare;

e Alte acte legislative si normative 1n vigoare.

Obiectivul si destinatia de baza a Politicii de contabilitate a Centrului de Excelenta in Educatie
Artistica ,,Stefan Neaga,,
constd in definirea ansamblului de principii, reguli, metode si procedee aplicate pentru
organizarea evidentei contabile in activitatea institutiei, intocmirea rapoartelor financiare, cu
scopul obtinerii unei transparente clare la utilizarea mijloacelor bugetare.

Contabilitatea se fine conform principiilor de baza stipulate in Legea contabilititii. Din
serviciul financiar-contabil fac parte contabilul sef si contabili, componenta numericad a
cdruia este stabilitd de statele de personal aprobate de MECC.

Serviciul financiar-contabil este subordonat directorului Centrului de excelent.

II. Reguli generale de organizare a contabilititii in institutia bugetara
Responsabilitatea pentru organizarea si tinerea evidentei contabile 1i revine conduc#torului
institutiei bugetare.

Conducitorul institutiei bugetare asigura:

a) Organizarea si tinerea contabilitatii iIn mod continuu din momentul inregistrarii pind la
lichidarea institutiei;

b) elaborarea, coordonarea, aprobarea si respectarea Politicii de contabilitate a institutiei;

d) organizarea sistemului de control intern, inclusiv efectuarea inventarierii;

e) respectarea actelor legislative si normative prevazute la punctul 1.4;

f) intocmirea si prezentarea in termen a rapoartelor financiare;

Evidenta contabild la Centrului de Excelenta in Educatie Artistica ,,Stefan Neaga,, se tine dupa
urmatorii principii:

a) organizarea corectd a evidentei contabile;

b) efectuarea controlului preventiv asupra intocmirii corecte si la timp a documentelor

primare si legalitatii operatiilor efectuate;



¢) controlul asupra utilizdrii mijloacelor financiare conform destinatiei, n limitele alocatiilor
aprobate, precum si asupra integritatii mijloacelor banesti si valorilor materiale;

d) calcularea si plata la timp a salariilor, indemnizatiilor si altor plati angajatilor;

¢) efectuarea la timp a decontérilor cu persoanele juridice §i cu persoanele fizice;

f) participarea la efectuarea inventarierii resurselor banesti, decontirilor, valorilor materiale
si formularelor cu regim special, determinarea corectd si la timp a rezultatelor inventarierii si
reflectarea lor in evidentd;

g) intocmirea si prezentarea in termenele stabilite a rapoartelor financiare;

h) pastrarea documentelor contabile, registrelor de evidentd, a altor documente, precum si
predarea lor la arhivi in ordinea stabilita;

9. Contabilul-sef de comun cu conducdtorul institutiei semneaza acte, care servesc drept temei
pentru primirea i predarea valorilor, mérfurilor, materialelor si mijloacelor banesti, precum
si achitarea datoriilor.

10. Contabilului-sef i se interzice sd primeascd spre executare documente privind faptele
economice ce contravin actelor legislative si normative, informind despre aceasta in scris

conducitorul entititii.

III. Metodele de organizare a contabilititii, utilizate la
intocmirea rapoartelor financiare
3.1.Baza de intocmire
10. in conformitate cu articolul 4(6) al Legii contabilitatii nr.113-XVI din 27 aprilie 2007,
institutiile bugetare aplica sistemul contabil in partidd dubld, {in contabilitatea si
intocmesc rapoartele financiare in baza normelor metodologice aprobate de Ministerul
Finantelor pentru sistemul bugetar.
11. Rapoartele financiare contin informatii privind:
e operatiunile economice efectuate in anul de gestiune;
e cheltuielile efective pentru perioada de gestiune respectiva;
e rezultatele inventarierii tuturor conturilor de bilant.

12. Informatia din rapoartele financiare trebuie sa corespundd urmitoarelor caracteristici

calitative:
e inteligibilitatea;
e relevanta;
e credibilitatea;

e comparabilitatea.



13. Registrele contabile obligatorii sunt Balanta de verificare si alte registre contabile

centralizatoare, care servesc drept baza pentru intocmirea rapoartelor financiare.

3.2. Veniturile si cheltuielile institutiei bugetare

14. Veniturile si cheltuielile se constatd si se reflectd in contabilitate si in rapoartele financiare in

perioada in care au avut loc. Toate operatiunile economice trebuie si fie reflectate in

contabilitate Tn momentul efectudrii acestora.

15. Veniturile si cheltuielileexecutorilor de buget se atribuie la urmétoarele componente:

e componenta de bazd;
e componenta mijloace speciale;
e componenta fonduri speciale;

e componenta proiecte finantate din surse externe.

16. Mijloacele speciale institutiei bugetare sunt obtinute, in conditiile autorizate prin acte

normative, de la efectuarea lucrdrilor si prestarea serviciilor contra plata, precum si din
donatiile, sponsorizdrile si din alte mijloace bénesti intrate legal in posesia institutiei
bugetare si se directioneazd pentru cheltuielile legate de desfdsurarea activitafii acestei

institutii, conform cadrului legal.

3.3. Mijloace fixe
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Mijloace fixe — active materiale si nemateriale prevazute pentru utilizare pe o duratd mai mare
de un an indiferent de valoarea acestora.

Mijloace fixe se considera cladirile, constructiile speciale, instalatiile de transmisie, maginile
si utilajele de lucru si de forta, aparatele si instalatiile de masurare si reglare, tehnica de
calcul, mijloacele de transport, uneltele, inventarul si accesoriile de productie si gospodaresti,
lenjeria, accesoriile de pat, drumurile din cadrul unitatii economice, terenurile aflate in
administrarea institutiilor bugetare si alte mijloace fixe.

Mijloacele fixe sunt reflectate in evidenta contabild si in rapoartele financiare cu valoarea
inifiala, care consta din prefurile de procurare, construire sau confectionare, inclusiv taxa pe
valoarea adaugatd, alte impozite si taxe, precum si cheltuielile de instalare a acestora.
Modificarea valorii initiale a mijloacelor fixe este permisd numai in caz de finisare, utilare
suplimentard, reconstruire si lichidare partiald a obiectelor respective sau in cazul reevaludrii
valorii initiale.

Mijloacele fixe intrate cu titlu gratuit sunt reflectate in contabilitate la valoarea de intrare
conform datelor din documentele de primire-predare.

Evidenta mijloacelor fixe se tine pe grupuri ale obiectelor de inventar, avindu-se in vedere

locul de pastrare pe subdiviziuni §i persoanele responsabile.
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Clasificarea mijloacelor fixe pe grupuri si atribuirea numarului de inventar, determinarea
duratei de functionare utild, calculul uzurii mijloacelor fixe se efectueazd in conformitate cu
prevederile Catalogul mijloacelor fixe si activelor nemateriale, aprobat prin Hotdrarea
Guvernului Republicii Moldova nr.338 din 21 martie 2003.

Uzura mijloacelor fixe se calculeazd prin metoda casdrii liniare, ludndu-se ca bazd durata
de functionare utila a acestora.

Calculul uzurii se efectueazi pentru intreg anul calendaristic (indiferent de luna anului de
gestiune, in care ele au fost achizifionate sau construite,in corespundere cu normele stabilite
conform metodei casérii liniare (uniforme) a valorii uzurabile.

Nu se calculeazd uzura: mijloacelor fixe aflate la depozit, uneltelor de productie,
instrumentelor, mobilei, plantatiilor multianuale, programelor si purtitorilor tehnici,
fonduri de biblioteca, mijloacelor fixe a cédror uzura a fost complet calculatd, dar care
prelungesc sd functioneze, si a activelor materiale in curs de executie. Uzura mijloacelor
fixe, date in arenda, se calculeaza de catre proprietarii mijloacelor fixe la balanta cérora se
afla mijloacele fixe.

Cheltuielile pentru reparatia curentd §i exploatarea mijloacelor fixe se recunosc
drept cheltuielile perioadei de gestiune. Cheltuielile pentru reparatia capitald maresc
valoarea de bilant a cladirilor.

Casarea mijloacelor fixe se efectueaza, conform Regulamentului privind casarea bunurilor
uzate, raportate la mijloacele fixe, aprobat prin Hotarirea Guvernului nr.500 din 12 mai
1998, dupa expirarea duratei de functionare a acestora, iar in cazuri exceptionale se
face atunci cind gradul de uzurd fizicd a mijloacelor fixe este avansat §i nu permite

utilizarea acestora potrivit destinatiei.

3.4. ,Stocuri de materiale”
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La categoria ,,Stocuri de materiale” se reflecta materialele de constructie, materiale pentru
scopuri didactice, stiintifice si alte scopuri, produse alimentare, medicamente i materiale de
pansament, materiale de uz gospodaresc si rechizite de birou, combustibil, carburanti si
lubrifianti, lenjeriei, accesoriilor de pat, imbricamintei si incaltdmintei, veselei, diverse
materiale, piese de schimb pentru magini si utilaje care se afld la pastrare in institutiile
bugetare cu scopul utilizarii ulterioare pentru necesitatile institutiei.

Categoria ,,Stocuri de materiale” include subcategorii, fiecare dintre care include majorarea
sau micgorarea stocului de materiale.

La majorarea stocurilor de materiale se reflecta intréarile (achizitionarea, cu titlu gratuit)
acestora, iar la micgorarea stocului — iesirile lor (casarea, consumarea sau transmiterea cu

titlu gratuit).
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Trecerea la pierderi a materialelor aflate in folosinta se face in prezenta comisiei, creatd in

baza ordinului conducatorului institutiei, cu semnarea documentelor respective.

3.5.Mijloace banesti
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Mijloacele bdnesti si echivalentele acestora sunt reflectate in raportul privind

rezultatele financiare la valoarea de intrare. Mijloacele banesti includ:

e Mijloacele bdnesti in casd reprezintd numerarul in casa institutiei si documentele banesti

aflate la pastrare in casierie.

sqe w0

bénesti aflate in conturile trezoreriale ale institutiei.

e Mijloacele banesti in expeditie reprezintd sumele efectiv platite de debitori, dar inci

care nu sunt inscrise in conturile trezoreriale la data gestionar3.

e Documentele banesti reprezinta Tichete pentru combustibil, Timbre postale, Tichete si

bilete de célatorie,Bilete de tratament si odihna, Tichete de masa.
3.6.Datorii debitoare

Datoriile debitoare se inregistreaza in contabilitate la sumele plitite in avans pentru lucriri si
servicii, conform contractelor incheiate.

Contabilitatea datoriilor debitoare se tine pe furnizori, alti debitori.
3.7. Datorii creditoare

Datoriile creditoare se 1inregistreazi in contabilitate la sumele care urmeazi a fi
achitate.Datoriile fati de buget pentru impozitul pe venit retinut din salariul lucritorilor si
primele de asigurare obligatorie de asistentd medicald se determinid dupi metoda de casi
pentru suma i in momentul achitarii salariului.

Datoriile pentru contributiile la bugetul asigurarilor sociale de stat obligatorii se calculeazi la
fondul de retribuire a muncii si alte recompense in conformitate cu legislatia in vigoare si se
vireazd de citre angajator, iar contributia individuald de asiguriri sociale de stat obligatorie
se refine din salariul angajatilor.

Contabilitatea datoriilor creditoare se tine pe furnizori si alti creditori.

IV. Rapoartele financiare si termenele de prezentare
Institutia bugetard prezintd rapoartele financiare, in conformitate cu cerintele si prevederile

stipulate in Legea contabilitatii nr.113-XVI din 27 aprilie 2007, cu modificrile si completirile

ulterioare.



V. Dispozitii finale
39. Prezenta Politicd de contabilitate este de uz intern, poartd un caracter general obligatoriu si

poate fi modificatd in cazul reorganizarii institutiei sau modificarii legislatiei in domeniul

contabilitafii.



